Формы документов, предоставляемых в составе конкурсной заявки на конкурсный отбор бизнес-проектов Республики Татарстан для присуждения грантов Правительства Республики Татарстан на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства в приоритетных отраслях промышленности

Форма 1
Заявка 

на участие в конкурсном отборе бизнес-проектов Республики Татарстан для присуждения грантов Правительства Республики Татарстан на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства в приоритетных отраслях промышленности
__________________________________________________________________,
(наименование участника)
ИНН_____________________, КПП_________________, ОГРН_____________ направляет настоящую заявку с пакетом необходимых документов для участия в Конкурсном отборе бизнес-проектов Республики Татарстан для присуждения грантов Правительства Республики Татарстан на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства в приоритетных отраслях промышленности.

Наименование представляемого проекта: _________________________
__________________________________________________________________
Срок действия заявки: ______________________.
Содержание, обоснование сроков и стоимости проекта приведено в прилагаемых доку​ментах. Достоверность представленной информации гарантируем.

Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи
 



МП
Форма 2

Анкета участника
конкурсного отбора бизнес-проектов Республики Татарстан для присуждения грантов Правительства Республики Татарстан на поддержку начинающих субъектов малого предпринимательства в приоритетных отраслях промышленности

	№ п/п
	Наименование показателя
	Данные заявителя

	1.
	Полное наименование участника
	

	2.
	ИНН
	

	3.
	КПП
	

	4.
	ОГРН
	

	5.
	ОКПО
	

	6.
	Вид деятельности по ОКВЭД
	

	7.
	Юридический адрес
	

	8.
	Фактический адрес
	

	9.
	Дата государственной регистрации
	

	10.
	Банковские реквизиты, в т.ч. р/с, к/с, БИК
	

	11.
	Кадровый потенциал
	

	
	фактическая численность работающих, в т.ч.по гражданско-правовым договорам:
	

	
	ИТР
	

	
	Административно-управленческий персонал
	

	
	рабочие и служащие
	

	
	плановая численность работающих, в т.ч.по гражданско-правовым договорам:
	

	
	ИТР
	

	
	Административно-управленческий персонал
	

	
	рабочие и служащие
	

	12.
	Руководитель заявителя (Ф.И.О., должность, контактные реквизиты)
	

	13.
	Главный бухгалтер (Ф.И.О., контактные реквизиты)
	

	14.
	Руководитель проекта (Ф.И.О., должность, контактные реквизиты)
	

	15.
	Ответственный исполнитель (Ф.И.О., должность, контактные реквизиты)
	


Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи





МП
Форма 3

Паспорт проекта
_____________________________________________________________

(наименование проекта)
1. Краткое описание проекта и его целей 
(Не более 150 слов, новизна, конкретное при​менение результатов проекта, перспективы использования и другое).
2. Планируемый результат реализации проекта 
3. Сертификация производства и продукции

(Наличие сертификатов, наличие обязательных требований законодательства Российской Федерации по сертификации производства и продукции, планы по сертификации производства и продукции).

4. Патентная защита основных технических решений проекта 
(Требуется, не требуется, имеется патент, имеется правовая защита)
5. Наличие  независимой экспертизы проекта 
(Проведена, не проведена, Если проведена, какая и кем) 

6. Наличие маркетингового исследования
(Проведено, не проведено. Если проведено, привести результаты)
7. Место реализации проекта
8. Срок реализации проекта, мес. 
9. Полная стоимость проекта, тыс. руб. 
__________________________________

10. Требуемое финансирование, тыс. руб. 
11. Предполагаемые источники финансирования 
12. Финансировался   ли   данный   проект   из   других   источников  
(Финансировался, не финансировался. Если финансировался, кем и в каком объеме)
13. Наличие решений Правительства Республики Татарстан по поддержке проекта на отрасле​вом, региональном и государственном уровне 
(номер, дата и название)

14. Руководитель проекта
(Ф.И.О., должность, подпись)
Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи





МП
Форма 4

Обоснование проекта

___________________________________________________________

(наименование проекта)
I. ВВОДНАЯ ЧАСТЬ

1.1. Цели проекта. Результаты выполнения проекта.
Подробно описываются цели проекта. Приводятся доводы в пользу целесообразности осуще​ствления предлагаемого проекта. Указывается достижению каких народнохозяйственных и отраслевых целей будет способствовать реализация проекта. Качественное описание целей обязательно сопровождается необходимыми количественными характеристиками. Дается описание результатов проекта. Предполагается ли в последующем организация серийного производства товарной продукции на основе результатов проекта или объектом продаж бу​дет являться сами результаты проекта. Указывается, что именно будет являться объектом реализации сторонним покупателям и заказчикам по ито​гам выполнения проекта.

1.2. Современное состояние исследований и разработок в области реализации проекта.
Дается информация о сходных работах, ведущихся российскими и зарубежными организациями, с приведением конкретных сведений со ссылками на источники. Делаются выводы о современных тенденциях развития данной области науки и техники, о соответствии им предлагаемого проекта, а также о месте последнего в спектре работ данного направления и его преимуществах по сравнению с другими подходами.

1.3. Сущность предложения.
Подробно описывается техническая сущность предлагаемой разработки (при необходимости следует проиллюстрировать изложенное рисунками, схемами, диаграммами, фотографиями и т.п.). Следует показать, функцио​нальные, потребительские, стоимостные и другие показатели продукции, которые обеспечат ее кон​курентоспособность.

П. МАРКЕТИНГОВАЯ ЧАСТЬ
2.1. Потенциальный рынок сбыта товарной продукции и ее потребители.
Дается описание и оценка рынка сбыта товарной продукции. Приводится оценка сущест​вующего и прогнозируемого спроса на продукцию в натуральном исчислении и денежном экви​валенте на внутреннем и внешних рынках. Сообщается: проводились ли специальные марке​тинговые исследования, какие компании будут потенциальными потребителями результатов проекта, или продукции созданной на их основе, основные компании-производители аналогич​ной продукции.

2.2. Обосновываются преимущества и конкурентоспособность продукции. На основании п.2.1. определяется, какая совокупность технических и стоимостных показателей продукции обеспечит ее конкурентоспособность. Приводится таблица сравнения конкретных парамет​ров предлагаемой новой продукции с имеющимися на рынке аналогами по совокупности тех​нических показателей и стоимости. Оценивается ниша рынка (обьем реализации в денежном и натуральном выражении, процент доли рынка), которую может занять продукция. Следу​ет приложить документы, подтверждающие возможность реализации товарной продукции с указанными параметрами конкретным потребителям (гарантийные письма, обязательст​ва, договоры и т.п.). Уточняется необходимость проведения сертификации предлагаемых категорий продукции или ее компонентов.

III. ОРГАНИЗАЦИОННАЯ ЧАСТЬ
3.1. Этапы работ по проекту.
Описываются и обосновываются последовательность и сроки проведения работ по этапам и по проекту в целом. Указывается, какие промежуточные результаты ожидаются по итогам каждого этапа, и какими отчетными документами они подтверждаются. На основании из​ложенного составляется проект календарного плана.

3.2. Организация работ по проекту.
При выполнении проекта совместно с другими организациями перечисляются организации (юридические лица). Обосновывается необходимость распределения работ по проекту между организацией-заявителем и организациями-соисполнителями. Указывается, чем обусловлен выбор конкретных организаций-соисполнителей, дается краткая справка о каждой организации-соисполнителе: полное наименование организации; юридический и фактический адрес; Ф.И.О. руководителя организации, телефон. 
IV. ФИНАНСОВО-ЭКОНОМИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Обосновывается использования средств при выполнении проекта (затраты):

4. 1. Необходимость приобретения оборудования, выбор поставщиков, номенклатура и цены. 

4.2. Необходимость приобретения материалов и комплектующих, их номенклатура и цены;

4.3. Необходимость привлечения работников различных категорий к участию в проекте и, со​ответственно, объем средств, запрашиваемых на выплату заработной платы с начисления​ми: по каждому этапу работ по проекту указать штатное расписание, заработная плата работника;

4.4. Объем и направления использования средств, запрашиваемых в качестве накладных рас​ходов. Накладные расходы могут составлять не более 10% от прямых расходов. За счет накладных расходов производится оплата расхо​дов на содержание АУП, оплата командировок, услуг связи и т.д. В состав накладных расходов не могут быть включены коммунальные платежи, расходы на ремонт и содержание зданий, отчисления в бюджет и внебюджетные фонды.

4.5. На основании вышеизложенного составляется проект сметы и проект графика финансирования проекта.

Форма 5

Календарный план реализации проекта

___________________________________________________________

(наименование проекта)
	№ п./п

	Наименование работ по договору  и  их   основ​ных этапов

	Срок    выполне​ния работ (меся​цев)

	Расчетная цена  этапа (тыс.рублей)

	Форма и вид отчетности


	1

	2

	3

	4

	5


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи






МП

Форма 6

Смета проекта
____________________________________________________________

(наименование проекта)
	Затраты на выполнение работ

	Сумма затрат всего, в рублях

	
	Этапы работ

	

	
	
	1

	2

	3



	Затраты за счет инвестиционных средств ВСЕГО
	
	
	
	

	в том числе по статьям:
	
	
	
	

	1. Оборудование
	
	
	
	

	2. Материалы и комплектующие
	
	
	
	

	3. Заработная плата
	
	
	
	

	4. Начисления на заработную плату
	
	
	
	

	5. Накладные расходы
	
	
	
	

	Справочно: затраты за счет других источников финансирования -ВСЕГО:

	
	
	
	

	Из них


	
	
	
	

	- собственные средства

	
	
	
	

	- прочие (указать какие)

	
	
	
	

	Справочно: количество месяцев проведения работ

	Всего

	1 этап

	2 этап

	3 этап



Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи






МП

РАСШИФРОВКА РАСХОДОВ ПО ОТДЕЛЬНЫМ СТАТЬЯМ ЗАТРАТ

Статья 1. Оборудование, в рублях
	№ п/п
	Наименование видов оборудования

	Единица изме​рения

	Количество

	Цена

	Сумма


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Статья 2. Материалы и комплектующие, в рублях
	№ п/п
	Наименование материалов

	Единица изме​рения

	Количество

	Цена

	Сумма


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	


Статья 3. Заработная плата, в рублях
	№ п/п
	Наименование категории работников

	Численность по штату (ед.)
	Средний оклад в месяц
	Фонд з/платы в месяц
	Число месяцев проведения работ
	Фонд оплаты труда на весь объем работ

	1.
	Руководитель работы
	
	
	
	
	

	2.
	Научные работники
	
	
	
	
	

	3.
	Инженерно-технический персонал
	
	
	
	
	

	4.
	Вспомогатель​ный персонал
	
	
	
	
	

	ИТОГО:


	


Статья 4. Начисления на заработную плату, в рублях
	Заработная плата

	%

	Сумма


	
	
	

	
	
	


Статья 6. Накладные расходы, в рублях
	Наименования затрат по направлениям расходов
	Общий объем затрат
	% накладных расходов (до 10%)
	Сумма накладных расходов

	Всего прямых расходов (сум​ма затрат по статьям 2,3,4,5 Сметы).
	
	
	

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3
	
	
	

	4.
	
	
	


Руководитель


__________

____________________

заявителя 



    подпись

расшифровка подписи






МП

Форма 7

Резюме *

[image: image1]  

	Наименование  предприятия
	

	Местонахождения (юрид./факт.)
	

	Краткие сведения об управленческом персонале и его доле  в капитале предприятия
	

	Руководитель проекта
	

	Наименование бизнес-проекта
	

	Краткое описание проекта
	что производится 
какое сырье и оборудование используется поставщики сырья и оборудования планируемые покупатели продукции 

необходимость сертификации производства и продукции

	Планируемый результат реализации проекта
	планируемый объем выпуска продукции 
цена и себестоимость продукции 
выручка от реализации (без НДС) 
срок реализации проекта 
рентабельность проекта  

количество создаваемых рабочих мест 
размер налоговых отчислений 

	Полная стоимость проекта
	

	Источники финансирования
	Указать предполагаемые источники финансирования, включая сумму собственных средств


* Резюме по проекту подтверждается печатью и подписью руководителя






Фото








